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Татарстан (далее положение) устанавливает организационно-правовые ограничения.

Полохtение определяет порядок доступа на территорию и в здание школы, вноса и выноса

материальных средств, въезда и выезда автотранспорта, правил пребывания и поведеЕия.

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.03.2006 ]ф 35-ФЗ (о

противоде йствии терроризму>, Федеральным зако ном от 29,12.20 l2 Nq 27З-ФЗ кОб образовании в РФ>.

законом от 1 1 .0з. l992 Ns 248"|-1 ко частной детективной и охранной деятельност,и в [)Фli,

постановлением Правительства от 02.08.2019 Ns l006 кОб утверждении требований к

антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения РФ и

объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения РФ, и формы

паспорта безопасности этих объектов (территорий)), гост р 58485,2024 <обеспечение безопасности

образовательных организаций. Оказание о)(ранных услуг на объектах дошкольных,

общеобразовательных и профессионzIJlьных образовательных организаций Общие требования>,

ycTaBo]v1 муниципального общеобразовате.пьного YtlреiI(дения кБи_it ярс r<ая сl)е]ltlяя

общеобразовательная школа) (далее * школы).

1.З. ПропУскноЙ режиМ устанавпИвается в целяХ обеспечения прохода (выхола) обучающихся,

работников и посетителей в здание школы, въезда (выезда) транспортнъIх средств на

территорию школы, вноса (выноса) материальных ценностей, искJIючающих

несанкционированное проникновение граждан, транспортных средств и посторонних

предметов на территорию и в здание школы.

l.+, Внутриобъектовый рехtим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и правил.

выполняеМых ,{ицаМи. находяЩимися на IерриТории и в здании шкоJIьi, в соо,гвеl,ст,вии с

требованиями внутреннего распорядка и IIожарной безопасности.

1.5. Организация " 
no"rponb за соблюдением пропускного рея(има возлагается на работника

шкоЛы'накоТорогоВсооТВетсТВиисПриказомДирекТорашколыВоЗЛоЖена
ответственность за пропускной режим.при необходимости В целях организации и контроля за

соблюдениеМ пропускного и внутриобъектового режимов, а так}ке образоватеJIъно-

воспитательной деятелъности и распорядка дня из числа заместителей директора школы и

работнико в ваз начается дежурный адм ин и стратор,

t.6. ТребОвания настоящеГо Положения распространяются в tIолном объеме на посетителей

rrrnon"r, обучающихся, их родителей (законньж rrредставителей), всех работников школы, а

также работников'обслуlкивающих организаций, осуществляющих свою деятельность на

основании заключенных с школой грахtданско-правовых договоров.

1. ПропуСкноЙ режим работников, обу.tающихся, их родителей (законньlх

представителей) и иных посетителей

1.1. Обrцие требования
1.1.1. ПроПуск работНиков, обучающИхся И посетителей в здание школы осуществJUIется через

оaпоu"ой вход, оборудованныЙ стационарным метаJIлоискателем, Запасные входы в здания на

пропуск открываются только с разрешения директора школы или его заместителя, а в их

отсутствие - с разрешениЯ дехtурногО администратора или ответственного за пропускной

режи\,{, На период открытия запасного выхода контроль осуrцествляет заместитель директора

по АХЧ.
1,1.2. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, атаюке в целях усиления
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мер безопасности приказом директора школы пропуск граждан на территорию и в Здание

школы может ограничиваться либо прекращаться.
1.1,З. Пропуск лиц с инвалидностью (включая использующих кресла-коляски и собаК-

проводников) осуществляется в соответствии со статьей 15 Федерального закона oT24.11.1995
Na 181-ФЗ (О социальной защите инвалидов в Российской Федерации>. Прохол лиц с

инвалиднОстью обеСпечивается представителем школы и в его сопрово)Itдении. IlpclrtlcK
собаки-проводника осуществляется при наличии документа, подтверждающего ее

специальное обучение, выданного по установленной форме,
|.Z, Пропускной режим работников
1.2.1, РабОтникИ школЫ входяТ и вьIходяТ из здания школы по спискам, заверенным подписью
и печатью директора школы, при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

|.2.2.В нерабочее время. выходные и праздничные дни в школу допускаются дирекТор
школы, его замесТители и ответственный за пропускной режим, Иные рабо,гники, KoTOpblN4

необходимо быть в школе в нерабочее время, выходные и праздничные дни, допускаЮтся в

здание на основании служебной записки, заверенной подписью директора школы или его
заместителелi.
1.3. Пропускной режим обучающихся
1.3,1. Обучающиеся входят в здание школы и поочередно rrроходят через рамку
металлодетектора со всеми личными вещами с интервалом 2-З сек. .Щля исключения ложных
срабатываний металлодетектора.
1.3,2.Если металлодетектор не обнаруrкивает при проходе обучающегося металлических
предметов, обучающийся проходит дальше в здание школы.
1.3.З.При обнаружении металлического предмета обучающийся возвращается через рамку
мета,,Iлодетектора и выкладывает на стол металлические предметы (телефон, ключи, монеты и
т.д.)" Обучаюrцийся имеет право выложить метаJIлические предметы до прохода рамки
металлодетектора, если ему достоверно известно об их возможных обнаруяtениях
метzuIлодетеItтором.
l,З.4. В случае обнаруrкении метаJIлических предметов при повторноN{ проходе рамки
металлодетоктора сотрудники осуществляют осмотр: учащиеся добровольно предъявляют
содержимое сумок, рюкзаков, свёртков, коробок и иных предметов, которые могут быть
использованы для переноски вещей, а также содержимое карманов.
1.З.5.Если при личном осмотре у учащегося не обнаруживается предметов, запрещённых к
проносу в здание школы, учащийся проходит даJIьше в здание школы.
1.3,6. В случае отказа учащегося от лрохождения лиLtного осмотра. учащиiiся в шl(0.,l\ ttc

допускается, сотрудники, осуществляющие осмотр, уведомляют об этом классного

руководителя учащегося, а классный руководитель уведомляет родителей учаIчегося.
1,З.7. Если после уведомления родителей уrащийся даёт согласие на прохождение личного
осN{отра и в ходе которого не обнару>tшвается предметов, запрещённых к проносу в здание
школы, учащийся проходит в здание школы.
1.З.8. I] случае отказа учащегося от прохох(дения личного осмотра после уведомления
родите,чей и в сл\,чае обнаружения ),),чащегосrtл заtlреrr{ённс,lt cl li lIp()1-IOcv B,]_iltltIle lll1i(),ii,l i1,Ill

неадекватного пов'едения учащегося, агрессии или угроз с его стороны сотрудники.
осуlцествляющие осмотр, имеют право воспользоваться тревожной кнопкой для вызова
правоохранительных органов и задержать учащегося для досмотра.
1,З,9. В случае обнаружения у учащегося холодного или огнестрельного оружия или
предметов, их имитирующих, или предметов, похожих на взрывное устройство, или иньIх
предметов, могущих представлять опасность для окружающих, сотрудники, осуIцествляющие
осмотр обязаны неза}4едлительно обратиться в правоохранительFIые органы и действовt],гIl

согласно алгоритl\.{у действий при проникновении в школу вооруriсённого лица.

В период нахо}кдения на территории образовательной организации в личньIх вещах
обучающихся могут находиться предметы, необходимые для удовлетворения их учебных и

личных потребностей. К таковым относятся:
_ учебники/учебные пособия и тетради, книги для дополнительного чтения и справочники,
атласы контурные карты;
- канце"цярские принадлехtности и калькуляторыl



- спортивный I4HBeHTapb и музыкальные инструменты]
- дополнитеJIьные предметы (по указанию учителя);
- мобильные телефоны, носовые платки, предметы личной гигиены.

перечень предметов, запрещенных к проносу в образовательн},ю организацию:

- холодное и огнестрельное оружие любых видов и моделей, пневматическое и

травматическое оружие ;

- взрывоопасные, наркотические и токсичные вещества,

- пред\{еть], которые мохtно использовать в качестве оружия (электронные сигареты,

зах(ига,.Iка. спиLlки, петарды, фейерверки, сигнальные и стартовые пистолеты и раке,гы,

газовые баллоны и шистолеты, перочинные и столовые ножи и т.п.).

обнаружение в личных вещах учащихся предметов из запрещенного к проносу в

образовательную организацию перечня расценивается как нарушение (или попытка

*rupy-."ro) полохсения о пропускном И внутриобъектовом режиме школы, а также

установленных в ней правил поведения учащихся.
меры ответственности за данное нарушение (или попытку нарушения) в отношении

учащегося И ег0 законных представителей определяется администрацией школь1 tsL)

взаимодействии с территориальными органами МВД.
1.1.11. ОбучаюЩиеся, пребывшие вне устаНовленного времени, допускаются в школу с

разрешения директора школы, либо его заместителей.

l .l .12. ОбучающИеся, прибЫвшие в здание школЫ в периоД каникул, выходньж, праздничньж

дней и т. п,, допускаются в здание школы с письменного разрешения деiкурного

аДМинисТраТораиЛипосПискаМ.ЗаВеренныМПоДПисЬюДирекТорашкоЛы.
1.1.1з. Щети, которые не обучаЮтся В школе по основнышл обра:зова,гельныNl програ\lNlа\{. ll()

посещают школу в целях получения дополнительного образования, проходят и выходят из

здания школы в соответствии с расписанием занятий дополнительного образования.

1.4. Пропускноi{ режим родителей (законных представителей) обучающихся и иных

посетителей
1.4.1 , ПроПуск родителеЙ (закоНных предСтавителей) обучаюшИхся И иньIх посетителей (лалее

- родители) лля разрешения личных вопросов осушествляется по вторникам и пятницам с

t+:OO дО i6:00. Про"оД родителеЙ к админиСтрациИ школЫ tsозможеН гl() предваРИ'ГеЛЬнt)Й

договореНностИ 0 самоЙ администРациеЙ школы, о чем дежурный у входа должен быть

проинформирован заранее.
прохол родителей разрешается после предъявления док)мента, удостоверяющего личность,

и сообщения, К кому они направляются. Регистрация родителей в }курнше учета

посетителей при проходе и выходе из здания школы по документу, удостоверяющему
личность, обязательна.
|.4,2. Незапланированный прохоД родителей допустим rолько с разрешеFlия o,1веl cTtseHI{OI () Ja

пропускной режим или директора школы и осуществляется после завершения уроков, а в

экстренных случаях - до уроков и во время перемен,

1.4,З, Родители допускаются в школу, если не превышено максимальное возможное число -25
посетителей. остальные родители хiдут своей очереди рядом с постом охраны, Исключение -

случаи, установлеЁные в пункте 2,4.4 настоящего Поло>ttения.

1.4.4. При проведении массовых мероприятиЙ,родительских собраниЙ, семинароВ и другиХ

мероприяТий посетиТели И родитеrlИ (законные представИгелtи) об1,.tаlощихсrt доlI)сliа}()lся tt

здание школы через центральный вход через металлодетектор,

1.5. IIропускной режим сотрудников ремонтно-строительных организаций

1,5.1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительньIх организаций проходят и выходят из

здания школы по распоряжению директора школы или на основании заявок и согласованньж

письменных списков.
1.5.2. ПроИзводствО рабоТ осуlцествЛяется под контролем специаJIьно назначенного приказом

директора представителя школы.
t.j.з, в сJIучае аварии (повреждения) электросети, канализаЦии) водогlровода или ото''ительной

системы и выполнения других срочных работ в ночное время, выходные и нерабочие

праздничные дни пропуск и выход работников аварийных служб, прибывших по вызову,

осуществляется беспрепятственно в сопровождении работника школы или дежурного у входа,



1.6. Пропускной режим сотрудников вышестояIцих организациЙ и проверяющих лиц

1.6.1. Jlица, не связанные с образовательныМ процессоМ, посещающие школу по служебной

необходимоQти, пропускаются в здание школы при предъявлении документа,

удостоверяющего личность, с записью в }курнале учета посетителей, ,lерез \{еталлодетеl(тор,

1.6.2, Щогlуск шроверяющих лиц В здание школы осуuiествляется при предъявлении ими

служебного улоarо""рения, либо документа, удостоверяющего личность, с записью в журнале

учёта посетителеЙ,
1.6.3. В соответствии с действ}тощим законодательством отдельные категории лиц

и в здание школы при

работники прокуратуры,
о докладывает д}{ректор\,

шольз)тотся IIравом беспрепятственного прохода на территорию

предъявпении ими служебного удостоверения, К ним относятся

,rbn"ur", МВД, ФСБ и МЧС. Об их приходе дежурный немедленн

шкоJlы или его заместителям.
1.7. Пропусlсной режим для представителей средств массовой информачии и иных лиц

\ .] ). Прохол и вьIход из здания школы представителей средств массовой информачии

осуlцествляется с письменного разрешения директора школы,

|.1.2. Itрохол и выход из здания школы ЛИЦ, осуществляющих коммерческие и

некоммерческие операции (презентации, распространение методических материыIов,

фотографирование и т. п.), осуLцествляется с письменного разрешения директора шко,пы И,I]И

его заместителей.

2. Пропускной режим транспортных средств

2.1. Въезд (выезд) транспортных средств осуществляется через ворота в хозяйственн}то зону

территории школы. В периоды повышенной готовности и чрезвычайньж ситуаций, а также в

целях усиления мер безопасности приказом директора школы въезд транспортньж средств на

территорию школы моN(ет ограничиваться,

2.2. Въезд (выезл):

.Транспор.IныхсреДсТВшкоJIыосУrцесТВЛяеТсяПоТрансПорТныМпропускаМ;

. Мусороуборочного) снегоуборочного, грузового автотранспорта, доставляющего

продУп'',мебель,орГТехникУ,канцелярскиеТоВарыиДр.наосноВанииЗаключенныхсо
школой гражданско-правовых договоров, осуществляется при предъявлении водителем

путевого листа и сопроводительных доiу*.пrов (товарно-транспортных накладных) либо на

основании списков, заверенных директором школы;

о Tpaцcпop1,Hblx средств, обеспечивающих строительные работы, осушествляется п()

представленным спискам, согласованных директором школы,

ГIо устнЫм распорЯженияМ въезД вышеуказанных транспортных средств на территорию

школы запреrцен.

z,з. Транспортные средства специального назначения (похtарные машины, автомобили

скорой помошIи, правоохранительных органов и дР,) при аварийных ситуациях, стихийных

бедствиях. пох(арах и других чрезвычайных ситуациях на территорию шко,]lы пропчскаются

беспрепятственно.
2,4. ТранспортноF. средство до пересечения границы территории школы подлежит

предварительному контрольному осмо;ру. Осмотр производит ответственный за пропускной

режим либо дежурный.
).s. Пр' обнарухrении признаков неправомерного въезда на территорию школы или попытке

выезда с его терри;ории (несоответствие документов на транспортное средство,

несоответствие .pyru накладной или гIропуску) к транспортноN{у средству могчт быть

применены меры по ограничению движения авто,гранспорта до выяс1{ения конкре1 ных

обстоятельств.
2.6, Сведения о допущенном на территорию школы автотранспорте дежурный сторож заносит

в }IrypHaJI регистрации автотранспорта,

3. Пропускной режим материальных ценностей и грузов

3.1. Внос(вынос). uвоз(uы"оз; материальных ценностей, грузов и корреспонденции на

территорИю и ts здание школЫ осуtцествЛяетсЯ LlереЗ основные Bop0,ra, осгltlвнtlЙ tJход ts,J;[ание

,



школы, гlри необходимости (крупногабаритные предметы, lrродукты питания и т. п.) - через

запасные.
З.2. Внос(вьшос), ввоз(вывоз) материальных ценностей и грузов:
о работциками школы осуществляется по материаJIьным пропускам, независимо от того,
временно или безвозвратно вносятся ценности. При вносе(ввозе)на территорию и в здание
школы большого количества материальных ценностей к материальному пропуску
прикладыВается пepeLleнb, в котороМ переLIислены все единицы N{aTepиa.,Ibtj},l\ t{eHIlocIt'i-].

заверенный теми х(е лицами, что и основной документ;
. предприятий и обслулсивающих организаций осуществляется при rrредъявлении заявки
или иного документа, согласованного с ответственным за пропускноЙ реЖим и(или)

завизированного директором школы.
Внос(вьшос), ввоз(вывоз) материальных ценностей и грузов по устным распоряжениям, по
нелооформленныN{ или неправильно оформленным докумеЕтам запрещеЕ.
З.З. 1lакеты. бандеролии иная корреспонденцtlя, пост\/паюlцая пOLITOBoIil cBlI,зbKt. ,tсге,з c,lt;ltot,t

курьерской доставки и т. д., принимается без специа,lьных документов,
3.4. Все материаJ,Iьные ценности, грузы и корреспонденция, в том числе при их полr{ении
посредством почтовых отправлений, вносятся (ввозятся) после осмотра на на,'Iичие

запрещенных предметов, перечиспенных в приложении к настоящему Полохtению. Осмотр
производит ответственный за пропускной режим,
кладь посетителей вносится(выносится) без специальных документов. При этом ручная кладь
поллежит tlредварительному ocп{oTpy. Осп,tотр производит де}курный cTopoiK с .iitlбрсlвсl;tьног()

согласия lIосетителя. В случае отказа посетителя от проведения осмотра вносиNlых
(выносимых) предметов дежурный сторож вызывает дежурного администратора и действует
согласно требованиям своей должностной инструкuии.
З.5. ffокументы на внос(вынос), ввоз(вывоз) материальных ценностей и грузов предъявляются
одновременно с пропуском лица, осуществляющего транспортировку материальных
ценностей и грузов,
3.6. Сведения о допущенных к перемещению материальных ценностей и гр\/зов дехtr'рныti
сторож заносит в специаJIьный }KypHaJi. Сведения о t(орреспонденции фиксирlкlr pltбorHttttt,t

школы в я(урнале входящей (исходящей документации).

4. Внутриобъектовый режим в мирное время
4.1. Общие требования
4.1.1. В соответствии с Правилами внутреннего распорядка в рабочие дни находиться в здании
и на территории школы разрешено следуюLцим категориям:
обучающимся с 07:З0 до 20:00 в соответствии с расписанием учебных заня,гий и BpeMeHeNl

работы кружков, секций;
педагогическим, административным и техническим работникам с 07:00 до 22:00;

работникам столовой с 06:30 до 19:00;

посетителям с 08:00 до 17:00.
4.1,2. В любое время в школе могут находиться директор школы, его заместители, а также

другие лица по пиСiменному решению директора шко-цы,
4.1 .З, Лица, имеющие на руках разовые пропуска, могут находиться в зданиrtх и на герри гOрtlll
школы в теtIение времени, указанного в пропуске. Посзrе записи данных в журнале

регистрации посетители перемещаются по территории школы в сопровождении дежурного
адд,Iинистратора или педагогического работника, к которому прибыл посетитель.
4.1.4. В периолы подготовки и проведения массовых мероприятий приказом директора школы
нахождение или перемещение по территории и зданию школы может быть ограничено.
4.2. Правила соблюдения внутриобъектового режима
4.2.1. t] шкоjlе запрешено:
о проrкивать каким бы то ни было лицам;
о осуществлять фото- и видеосъемку без письменного разрешения директора школы;
о курить натерритории и здании;
о загромох(дать территорию, основные и запасные ходы (выходы), въезды (выезды),



лестничные площадки, подваJIьные и аIердачные помещения строительЕыми и другими
материалами или предметами, которые могут явиться причиной, способств)тощей Возгоранию,
препятствующей ликвидации по}кара, затрудняющей эвакуацию людей, имущества и

транспорта, а так)Itе способствующей закладке взрывного устройства;
. употреблять наркотические (токсичные) вещества, распивать спиртные наIIитки,

находиться лицам с выраженными признаками аJIкогольного опьянения;
о совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы
функционирования технических средств охраны, пожарной сигнализации, вентиляции и
тешлоснабlrtения.
4.2.2. В целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения противоправных

действий работники, обучающиеся, их родители (законные представители) и посетители

обязанЫ подчинятЬся требованияМ ответственного за пропускной режим, действия которого
находятся в согласии с настоящим Полоrкением и должностной инструкцией.

5. Внутриобъектовый режим основных помещений
5,1, По окончаЕIии рабочего дня все помещения проверяются на соответствие требованиям
поrкарtтоti безtlпl_tсностл1 и закрываIотся ответственt{ыN.lLt рабогllиtttt,rttt.
5.2. Ключи от поNlещений выдаются (принимаются) в специально отведенном и оборулованноN4

для хранения ключей месте. ffубликаты ключей от всех помещений хранятся в кабинете

директора.
5.3. Ключи от запасных выходов (входов), чердачных, подвальных помещениЙ хранятся в

специацьно отведенном месте для хранения ключей, выдаются под подпись в журнале приема и
вьulачи клю.rей rrо спискам, согласованным с работником, ответственным за безопасность.

6. Внутриобъектовыйре}rшмспециальныхпомещенлtй
6.1. С целью обеспечения внутриобъектового режима ответственным работником
оlrределяется список специальньIх помещений (серверные, компьютерные классы, архив,
плузей, склады, подсобные помещения и др.) и устанавливается порядок доступа в них.
6.2, Ключи от специальных помещений хранятся в специальном месте либо у работников
школы, в обязанности которых входит их хранение.
6.З. l] слуLIаlе сильной необходимости вскрытие специальньtх поNIещениti осчiцестR_цяетСя В

llрисутс,гвии дежурного сторожа и представителя админttстрации школы с составлеltиеNl al(,l,tl

о вскрытии (далее - акт) в произвольной форме.
6.4. Внутриобъектовый режим в условиях повышенной готовности и чрезвычайных ситуациЙ.
В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуациЙ приказом директора школы
нахождение или перемещение по территории и зданию школы может быть прекращено или
ограничено.
6,5, При обострении оперативной обстановки принимаются незамедлительные N.,Iepbi:

. llри внезatilном нападении иJ|и возникновении N,lассовых беспорядков в

непосредственнолi близости от территории прекращается пропуск работников, обучающихся,
IIосетителей на выход, организуется их размещение в безопасном месте или эвакуация в

безопасное место; "
о в случае обнаружения взрывного устройства или подозрительного предмета на объекте
проводится эвакуация, прекращается допуск всех лиц до прибытия сlrециалистов по
обезврелtиванию взрывных устройств, аварийно-спасательных слухсб и иных структур:
о t]ри l]озгорании tlли разли,гии сильнодействl,rоlцих хиNlических и.пи ядовl,iIых вещесlt]
прекраrцается допуск, осуществляется беспрепятственный выход и выезд до прибытия
аварийно-сlrасательньгх слуяtб, пожарной охраны, МЧС ;

. в случае срабатыванияили отказа охранной сигнализации блокируется ксработавший>
объект, усиливается бдительность, прекращается проrrуск посетителей на вход и на выхоД До

выяснения обстановки и причины срабатывания сигнализации.
7. ответственность

7,1. Работники, виновные в нарушении требований настоящего l[оложения (гtопытка пройtи
на территорию в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, без пропуска, ПО

поддельному пропуску; передача пропуска другому лицу; невыполнение Законньж


